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I.  MỞ ĐẦU 

I.1. Mục đích tài liệu  

Tài liệu này nhằm mục đích hướng dẫn người dùng chi tiết bước thao tác các chức năng 
có trên hệ thống một cách dễ hiểu và trực quan. 

Tài liệu được viết theo hướng chức năng, mỗi chức năng nêu rõ bước thực hiện và hình 
minh họa tương ứng.   

I.2. Phạm vi tài liệu 

Tài liệu này hướng dẫn phân hệ Công khai thông tin năng lực về hoạt động xây dựng, 
nhằm hỗ trợ Tổ chức tham gia Hoạt động xây dựng nắm rõ quy trình và cách thức vận 
hành các chức năng liên quan đến nghiệp vụ tự công khai thông tin về năng lực hoạt động 
xây dựng trên Hệ thống thông tin, cơ sở dữ liệu quốc gia về hoạt động xây dựng. 

 
II. CỔNG THÔNG TIN CƠ SỞ DỮ LIỆU QUỐC GIA VỀ HOẠT ĐỘNG XÂY 
DỰNG 

II.1. Tra cứu thông tin Năng lực về Hoạt động xây dựng của Tổ chức 

* Truy cập Cổng thông tin cơ sở dữ liệu Quốc gia về Hoạt động xây dựng tại địa chỉ
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https://csdlhdxd.gov.vn/ 
 
* Truy cập trực tiếp trang “Thông tin năng lực về Hoạt động xây dựng của Tổ chức” tại địa 
chỉ 
https://csdlhdxd.gov.vn/ho-so-nang-luc/nang-luc-hdxd-to-chuc 
 
* Truy cập trực tiếp trang “Tạo thông tin công khai thông tin năng lực về Hoạt động xây 
dựng của Tổ chức” tại địa chỉ 
https://csdlhdxd.gov.vn/enterprise 
 

 
 
- Bước 1: Truy cập vào Trang chủ bằng cách nhấn vào nút “Trang chủ” ở góc trên cùng 
bên phải của màn hình 
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https://csdlhdxd.gov.vn/
https://csdlhdxd.gov.vn/ho-so-nang-luc/nang-luc-hdxd-to-chuc
https://csdlhdxd.gov.vn/enterprise


 
 
+ Giao diện sẽ chuyển sang màn hình trang chủ 

 
 
- Bước 2: Tại màn hình Trang chủ, nhấn chọn vào mục “Tra cứu thông tin” ở danh sách ở 
trên màn hình, sẽ có 1 hộp được mở ra, chọn tiếp tục mục “Năng lực về Hoạt động xây 
dựng” để được chuyển đến trang “Công khai thông tin năng lực về Hoạt động xây dựng của 
Tổ chức” 
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- Bước 3: Xem thông tin Công khai Năng lực về Hoạt động xây dựng của các Tổ chức tham 
gia hoạt động xây dựng 

 
 
+ Tìm kiếm Tổ chức theo Tên hoặc theo mã số doanh nghiệp 
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+ Xem chi tiết thông tin tổ chức  

 

 
 
II.2. Tạo thông tin  Năng lực về Hoạt động xây dựng của Tổ chức 

* Truy cập trực tiếp trang “Tạo thông tin công khai thông tin năng lực về Hoạt động xây 
dựng của Tổ chức” tại địa chỉ  
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https://csdlhdxd.gov.vn/enterprise 
 
* Hoặc nhấn vào nút “Cập nhật thông tin” tại trang công khai thông tin năng lực hoạt 
động xây dựng của tổ chức 

 
 
- Bước 1: Hệ thống sẽ chuyển đến trang xác thực tài khoản 
 
+ Trường hợp 1: đã có tài khoản, thực hiện đăng nhập bằng mã số doanh nghiệp và mật 
khẩu 
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https://csdlhdxd.gov.vn/enterprise


 
 
+ Trường hợp 2: chưa có tài khoản, thực hiện đăng ký bằng cách nhấn vào nút “Đăng ký” 
ở dưới cùng. Trang đăng ký sẽ mở ra. 
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+ Thực hiện nhập các thông tin và nhấn nút “Đăng ký”. Sau khi Đăng ký thành công, hệ 
thống sẽ tự chuyển về trang “Đăng nhập”. 
 
- Bước 2: Vào hệ thống  
+ Sau khi đăng nhập thành công, hệ thống sẽ chuyển đến giao diện chính 

 
 
- Bước 3: Truy cập trang tạo dữ liệu công khai năng lực 
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+ chọn menu: “Công khai thông tin năng lực”,  sau đó chọn tiếp menu con “Năng lực 
HĐXD của tổ chức”, giao diện sẽ hiện ra bảng danh sách các thông tin về năng lực hoạt 
động xây dựng đã tạo 

 
 
- Bước 4: Tạo thông tin 

+ Nhấn vào nút  ở góc trên bên phải của bảng, hộp thoại tạo thông tin sẽ mở ra 
+ Điền tất cả các trường thông tin 

 
+ Sau đó nhấn nút “Lưu” để tạo dữ liệu 
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+ Sau khi hệ thống lưu thành công, sẽ tiếp tục mở ra trang nhập các thông tin “Hạng và 
lĩnh vực hành nghề theo chứng chỉ năng lực đã được cấp” theo quy định tại Điều 41 - 
Nghị định 212/2026/NĐ-CP 

 
 
+ Dữ liệu sau khi tạo xong: 
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* Dữ liệu sau khi lưu sẽ được công khai ra trang thông tin ở mục II.1 
 
- Bước 5: Cập nhật thông tin đã tạo 
+ nhấn vào nút “Chỉnh sửa” ở cuối mỗi hàng, hộp thoại chỉnh sửa thông tin sẽ mở ra để cập 
nhật thông tin 
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Bước 6: Xóa thông tin đã tạo 
+ nhấn vào nút “Xóa” ở cuối mỗi hàng, dữ liệu sẽ được xóa 
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